
 

Chargée de communication & Office management 

 

Fastea Capital c’est quoi ? Une société de gestion indépendante, ancrée dans l’Ouest, qui place 
l’investissement et le financement au cœur de sa stratégie de développement. Notre offre se décline 
auprès des entreprises sur leurs problématiques de financement et des particuliers sur leurs 

investissements (Gestion Privée, Gestion de Trésorerie, Conseil financier). 

Dans le cadre de son activité de financement, Fastea Capital a lancé en début d’année la plateforme de 

financement participatif Feed Ouest, dédiée au Grand Ouest. 

Dans le cadre de notre développement nous recherchons un(e) Chargée de communication & Office 

Manager. 

Vos principales missions  

Au sein d’une structure à taille humaine, vous travaillerez avec la Directrice du Développement Externe 

& le Président fondateur et en étroite collaboration avec l’ensemble des collaborateurs.  

Vous participerez notamment aux missions suivantes : 

Communication 

• Community management : Animation et dynamisation de notre présence sur les réseaux 

sociaux (essentiellement Linkedin & twitter) ; 

• Site Web : Intégration de contenu, contrôle des contenus (fond/ forme/ mises à jour/ etc.), 

contribution à l’enrichissement et à l’amélioration des sites FeedOuest et Fastea Capital ; 

• Rédaction de contenus d’actualité  
• Emailing : Création d’emailing, de templates, diffusion et analyse des retombées ; 

• Création graphique ponctuelle. Les projets complexes sont confiés à un prestataire externe ; 

• Relations presse : rédaction & envoi de communiqués de presse et suivi des retombées 

• Reporting : mise en place d’instruments de mesure (KPI) de notre communication commerciale 
via le digital, les réseaux sociaux, les médias etc ; 

• Participation active au suivi et au respect de la charte graphique sur tous les supports (print et 

web)  

Office Management 

• Prise en charge de l’accueil physique et téléphonique selon les besoins ; 

• Seconder la responsable administrative dans les taches liées à la relation avec nos clients & 

partenaires.  

Profil recherché 

De formation Bac +3 dans le domaine de la communication et du marketing digital, vous souhaitez 

poursuivre vos études en alternance dans le cadre d’un M1 ou M2.  

• Vous connaissez les règles fondamentales de la communication ; 

• Vous avez de solides compétences rédactionnelles ; 

• Sensibilité web idéalement développée lors d’une première expérience (gestion d'un CMS) ; 



• Vous maitrisez la suite Google et Canva et avez déjà participé à la création de visuels.  

• Vous disposez de bonnes connaissances sur les leviers d'acquisitions du marketing digital 

(SEO, SEA, SMO) ; 

• Vous maîtrisez idéalement la suite Adobe (Photoshop, Indesign, Illustrator) ainsi qu'un 

logiciel de montage vidéo (Imovie, Adobe Premiere pro, Rush, etc.). 

 

Vos qualités pour ce poste : 

• Rigueur & autonomie 

• Réactivité & polyvalence 

• Curiosité & autonomie 

• Capacité de priorisation des tâches & organisation  

• Bon sens du relationnel et capacité à travailler en équipe 

 

Envie d’en savoir plus ? 

Vous serez situé en plein cœur de Nantes et vous évoluerez dans un environnement de travail optimal. 

Rémunération : selon profil 

Avantages : Mutuelle santé prise en charge par la société, Tickets restaurant, 50% de prise en charge 

des transports en commun. 

Envoyez votre CV & lettre de motivation à contact@fastea-capital.fr  

mailto:carine.beucher@fastea-capital.fr

